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Circolare n. 13 
Ai docenti 

 

E p.c. al DSGA e al personale ATA 

Agli atti 

 
 
Oggetto: Accesso agli uffici di segreteria  

 

Si informa che gli uffici di segreteria sono aperti al pubblico dal lunedì al venerdì dalle ore 

11:00 alle ore 13:00, sia per il personale esterno che quello interno. 

 

L’accesso è consentito al di fuori di tali orari esclusivamente al Primo Collaboratore e ai 

referenti di entrambi i plessi. 

 

Si precisa, inoltre, che la segreteria non è autorizzata a stampare documenti o file di varia natura 

inviati dai docenti. Per questo scopo sono disponibili, nel laboratorio piccolo di informatica, un 

computer e una stampante. 

 

Si confida nel senso di responsabilità di tutti affinché il rispetto di tali indicazioni possa 

permettere un sereno e proficuo lavoro del personale amministrativo. 

 

 
 

Fasano, 13 settembre 2022 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Vita Ventrella 

Firma autografa a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 c. 2 del Dlgs 39/93 
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